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DIRIGENTE SCOLASTICO 

Il Dirigente Scolastico, responsabile e rappresentante 
legale della scuola, assolve a tutte le funzioni in ordine alla 
direzione e al coordinamento, alla promozione e alla 
valorizzazione delle risorse umane e professionali, nonché 
alla gestione delle risorse finanziarie e strumentali, al 
controllo del servizio, di cui è garante, con annesse 
responsabilità in relazione ai risultati. 
A tal fine assume le decisioni ed attua le scelte di sua 
competenza volte a promuovere e realizzare il Progetto di 
Offerta Formativa sia sotto il profilo didattico-pedagogico 
sia sotto quello territoriale, organizzativo e finanziario. 
Il Capo D’Istituto assicura la gestione unitaria dell’intera 
Istituzione scolastica nel perseguimento dell’obiettivo della 
qualità, dell’efficienza e dell’efficacia nel servizio scolastico; 
a tal fine assicura l’esecuzione delle deliberazioni degli 
Organi Collegiali ed esercita le sue funzioni specifiche di 
ordine amministrativo. 

I compiti specifici del Dirigente Scolastico riguardano: 
 

Dirigere, amministrare e gestire il personale docente, gli 
studenti e gli uffici amministrativi 
Assicurare il funzionamento generale dell’Istituto sul piano 
gestionale e didattico 
Coordinare la gestione delle risorse finanziarie e 
strumentali 
Valorizzare le risorse umane nel rispetto degli organi 
collegiali 
Collaborare con gli enti Esterni e con altri Dirigenti del 
territorio 
Rendicontare l’offerta formativa ed i risultati del servizio 

Rosella Cav. 
Puzzuoli 

 
 

COLLABORATORE DEL D.S. 
SCUOLA SEC. DI 1° GRADO 
(REFERENTE E PREPOSTO) 

La delega concerne il coordinamento generale dell’unità 
produttiva in relazione all’organizzazione delle attività 
didattiche, del personale docente e dei contatti con le 
famiglie e gli enti locali in collaborazione con la D. S., gli 
uffici amministrativi e le coordinatrici della scuola 
dell’infanzia e primaria. Sostituisce la D. S. in caso di 

 



 assenza ed impedimento ed è preposto per la sicurezza ai 
sensi del D. L.81/2008 

Anna 
Policella 

 
COLLABORATORE DEL D.S. 
SCUOLA PRIMARIA 
(REFERENTE E PREPOSTO) 

La delega concerne il coordinamento generale dell’unità 
produttiva in relazione all’organizzazione delle attività 
didattiche, del personale docente e dei contatti con le 
famiglie e gli enti locali in collaborazione con la D. S., gli 
uffici amministrativi e le coordinatrici della scuola 
dell’infanzia e secondaria. Sostituisce la D. S. in caso di 
assenza ed impedimento ed è preposto per la sicurezza ai 
sensi del D. L. 81/2008. 

 
 

 
Reali Franca 

 
 

 
COORDINATORE DELLA 
SCUOLA DELL’INFANZIA 
(REFERENTE E PREPOSTO) 

 

 
La delega concerne il coordinamento generale dell’unità 
produttiva in relazione all’organizzazione delle attività 
didattiche, del personale docente e dei contatti con le 
famiglie e gli enti locali in collaborazione con la D. S., gli 
uffici amministrativi e le coordinatrici della scuola primaria 
e secondaria. E’preposto per la sicurezza ai sensi del 
D.L.81/2008. 

 
 

 
Patrizia 
Evangelista 

 
 
FUNZIONE 
STRUMENTALE 1. 
PTOF E SOSTEGNO 
AL LAVORO DEI 
DOCENTI 

 
 
 
 

Membro NIV, Aggiornamento, verifica e attuazione del 
PTOF, Coordinamento della Commissione PTOF, 
Organizzazione di un sistema di analisi/valutazione della 
qualità del sistema con questionari per docenti, genitori ed 
alunni, Sostegno ai docenti occupati nelle proposte 
progettuali, Analisi delle proposte progettuali pervenute e 
presentazione di un piano progetti al Collegio, 
Collaborazione con lo staff del D. S. e con gli uffici 
amministrativi. 

 
 
Ilaria De 
Benedictis 

Valeria 
Urbano 

FUNZIONE 
STRUMENTALE 2. 
INTERVENTI E 
SERVIZI PER GLI 
STUDENTI: 
ACCOGLIENZA, 
TUTORAGGIO, 
CONTINUITA’ E 
ORIENTAMENTO 

Coordinamento percorsi di accoglienza ed orientamento, 
Predisposizione di documenti specifici curandone la 
diffusione, Coordinamento della Commissione continuità 
ed orientamento, Gestione dei contatti con le scuole 
secondarie di II grado nel periodo delle iscrizioni, 
Collaborazione con lo staff del D. S. e con gli uffici 
amministrativi. 

Sandra 
Apruzzese 

Annarita 
Martino 



FUNZIONE 
STRUMENTALE 3. 
INCLUSIONE E 
BENESSERE A 
SCUOLA 

Referente gruppo inclusione e GLH, collaborazione con 
docenti di sostegno, APT, USR, NPI, Supporto ai docenti di 
sostegno, collaborazione con D. S. e con uffici 
amministrativi. 

Elisabetta 
Bracaglia 
Morante 
Antonella 
Consigli 
Ilaria Vitale 

FUNZIONE 
STRUMENTALE 4. 
VALUTAZIONE/AUTO 
VALUTAZIONE E 
RENDICONTAZIONE 
SOCIALE. 

GESTIONE E 
MONITORAGGIO 

I.N.V.A.L.S.I. 

Lettura, analisi e report dei risultati conseguiti nelle prove 
parallele al Collegio, Revisione del RAV e del PDM, 
Predisposizione dei questionari del personale docente e 
non, dei genitori e degli studenti, Collaborazione con lo 
staff del D. S. 

 
 
 

 
Cura delle procedure per lo svolgimento corretto delle 
prove INVALSI, Monitoraggio analisi e trasmissione esiti 
delle prove INVALSI, Relazione dei risultati e proposte per 
il miglioramento al Collegio dei docenti, Collaborazione 
con lo staff, con la D. S. e con gli uffici amministrativi 

Lucia 
Cipolloni 

 
Delia 

Baldassarra 
 
 
Gianluca 
Carbone 

 
INCARICHI 

 

 

ANIMATORE 
DIGITALE 

Potenziamento delle 
competenze in ambito 
digitale dei docenti, 
Favorire le metodologie 
didattiche innovative, 

Collaborare con i docenti 
con il D. S. e con gli uffici 

amministrativi. 

Emanuela 
Quadrini 

GESTIONE SITO WEB 
ISTITUZIONALE 

Promuovere l’offerta 
formativa dell’Istituto e le 
varie iniziative, Rendere 
pubblica l’attività della 
scuola, Promuovere la 

comunicazione attraverso 
il canale Facebook, 

Collaborare con docenti, 
D. S. e con gli uffici 

amministrativi. 

Stefania Leonetti 



REFERENTI VIAGGI 
D’ISTRUZIONE ED 

USCITE 

Valutare le proposte 
esterne che arrivano a 

scuola, Collaborare con i 
docenti per il piano uscite 
da presentare al Collegio, 
Interagire con il D. S. e con 
gli uffici amministrativi per 
l’organizzazione dei viaggi 

e delle uscite. 

Monica Lupi 
(Scuola Infanzia e 
Primaria) 

 
 
 

Giacomo Cellucci 
(Scuola Sec. di I grado) 

 
 
 

REFERENTE 
EDUCAZIONE CIVICA 

Programmare e 
coordinare le attività di Ed. 

Civica 
Favorire l’attuazione 

dell’insegnamento di Ed. 
Civica attraverso 
informazioni e 

coordinazione tra i vari 
ordini 

Assicurare che tutti gli 
alunni acquisiscano le 
competenze e le abilità 

previste dalla normativa. 

 
 
 

Enrico Ranaldi 

 
 
 

REFERENTE 
BULLISMO E 

CYBERBULLISMO 

Coordinare iniziative di 
prevenzione e contrasto al 

bullismo 
Curare i contatti con le 
forze di Polizia preposte 

Promuovere, tra colleghi e 
studenti, le proposte del 

MIUR e degli 
Enti/Associazioni del 

territorio. 

 
 
 
Gianluca Carbone 

 
 

REFERENTE 
FORMAZIONE E 

AGGIORNAMENTO 
DOCENTI 

Rilevare i bisogni formativi 
dei docenti e le proposte 

formative offerte dal MIUR 
e dal Territorio 

Organizzare eventi 
formativi in merito a 
moduli e calendari 
Comunicare le date e 
l’organizzazione alla 

segreteria. 

 
 
 

Andrea 
Santangelo 

COORDINATORE 
SETTORE MUSICALE 

Gestire e coordinare le 
attività musicali 
studentesche 

 
Paola Dell’Unto 



 Verificare le attività svolte  

COORDINATORE 
EDUCAZIONE 

MOTORIA 

Gestire e coordinare le 
attività di Ed. motoria 

Verificare le attività svolte 

 
Carola Rea Palma 

REFERENTE 
CONSIGLIO 

COMUNALE ALUNNI 

Gestire e coordinare le 
attività proposte dal 

Comune per gli studenti, 
le votazioni, gli incontri, la 

proclamazione 
Verificare le attività svolte 

 
 

Florin D’Amata 

REFERENTE 
PROGETTO 
ERASMUS 

Partecipare agli incontri di 
formazione dedicati 

Mantenere relazioni con i 
partner internazionali sui 

programmi Erasmus 
Propone al D. S. e al 

Collegio dei Docenti le 
iniziative e le attività. 

Patrizia Caira 

 
 

REFERENTE VIII 
FESTIVAL DELLE 

IDEE 

Valutare le proposte dei 
Dipartimenti e 

raggrupparle in macroaree 
Curare i rapporti con gli 

Enti Esterni 
Collaborare con le 

Funzioni Strumentali 
Organizzare l’evento di 
fine anno scolastico. 

 
 
 

Rosanna Conti 

 
COORDINATORE DEI 

DIPARTIMENTI 

Preparare i punti all’ordine 
del giorno 

Coordinare gli incontri ed 
argomentare sui punti 
all’ordine del giorno. 

 
Gianluca Carbone 

 
 
 

 
REFERENTI 

DIPARTIMENTI 

 

 
Raccogliere le proposte 
dei docenti del 
Dipartimento 
Verificare l’ampliamento 
dell’offerta formativa 
Aggiornare il curricolo 
d’Istituto in collaborazione 
con gli altri referenti 
Favorire la comunicazione 
e la collaborazione tra i 
vari ordini di scuola 

DIP. ITALIANO 
S.S.I G.: Fabrizio Paniccia 
S. PRIMARIA: Sperduti 
Federica 
S. INFANZIA: Abbate 
Gabriella 

 
DIP. MATEMATICA 

S.S.I G.: Porretta Rocchina 
S. PRIMARIA: Petricca 
Elena 
S. INFANZIA: Staffieri Anna 

DIP. EDUCAZIONI 



   
S.S.I G.: Gianluca Carbone 

S. PRIMARIA: Simone 
Franca 

S. INFANZIA: Vanessa 
Casinelli 

DIP. LINGUE 
S.S.I G.: Stefania Leonetti 

S. PRIMARIA: Paola 
Marziale 

S. INFANZIA: Iva Polsinelli 

DIP. INCLUSIONE 
S.S.I G.: Ilaria Vitale 

S. PRIMARIA/INFANZIA: 
Elisabetta Morante 
Bracaglia e Consigli 

Antonella 

COMMISSIONE 
PTOF 

Collaborano e sostengono 
il lavoro delle funzioni 

strumentali 

Anna Apicella 
Rita Bonomo Maria Rita 

Lombardozzi 

COMMISSIONE III 
FESTIVAL DELLE 

IDEE 

Collaborano e sostengono 
il lavoro delle funzioni 

strumentali 

Giovanna Ricci, Franca 
Simone, Sonia Valeri, 
Enrico Ranaldi, Paola 

Dell’Unto 

 
 
 
 
 
 
 

COMMISSIONE 
INCLUSIONE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Collaborano e sostengono 
il lavoro delle funzioni 
strumentali 

SCUOLADELL’INFANZIA: 
Casinelli Vanessa, Alù Carla 
SCUOLAPRIMARIA: 
Bracaglia Morante 
Elisabetta,  Caira 
Alessandra, Cascello Lucia, 
Consigli Antonella, 
D’Oriano Giuseppina, Di 
Mugno Giovanni, Lupi 
Maria Grazia, Martino 
Patrizia, La Rosa Ilaria, 
Petrozzi Mariangela, Rea 
Barbara, Tatangelo Silvia, 
Lecce Benedetta, Venditti 
Silvia, Ascione Emanuela, 
Politano Stefania, Vetrone 
Michela. 
SCUOLA SEC. DI I GRADO: 
Cellucci Giacomo, Canini 
Emanuela, Policella Anna, 
Ricci   Lorena,   Salvucci 
Serena,   Vitale   Ilaria, 



  Bartolomucci Elena, Pacitti 
Monica 

COMMISSIONE 
VALUTAZIONE 

AUTOVALUTAZIONE 

Collaborano e sostengono 
il lavoro delle funzioni 

strumentali 

Canestraro Ornella 
D’Amata Florin 

Sperduti Federica 

COMMISSIONE 
CONTINUITA’ 

 
 

Collaborano e sostengono 
il lavoro delle funzioni 

strumentali 

Iva Polsinelli 
(scuola infanzia) 
Annamaria Baldassarre 
(scuola primaria) 
Enza Porretta 
(scuola secondaria) 

COORDINATORI 
CONSIGLI DI CLASSE 

SCUOLA SEC. DI I 
GRADO 

Presiedere la seduta del C. 
D. C. 

Elaborare il piano didattico 
della classe ed i prospetti 

dei voti 
Mantenere rapporti con il 

rappresentante dei 
genitori 

Controllare le assenze 
degli studenti 

Fabrizio Paniccia CL. I A 
Ilaria De Benedictis CL. I B 

Norma Mazzoli CL. I C 
Fabrizio Paniccia CL. I D 

Enza Porretta CL. II A 
Stefania Leonetti CL. II B 
Anna Rita Martino CL. II C 

Sara Scarpetta CL. III A 
Rocchina Porretta CL III B 

TEAM DIGITALE Indicare proposte per il P. 
N. S. D. 

Proporre attività di 
formazione volte a 
favorire l’innovazione 

digitale 

Maria Rita Lombardozzi, 
Carla Alù (scuola 

dell’infanzia) Sabrina 
Bianchi, Patrizia Martino, 
Valeria Urbano (scuola 

primaria) 

N.I.V. Promuovere e realizzare le 
attività al Sistema 

Nazionale di Valutazione 
Sottoporre 

periodicamente al D. S. dei 
report sulle azioni del P. D. 

M. 
Elaborare questionari di 
gradimento a fine anno 

scolastico in 
collaborazione con le ff. ss. 

Baldassarra Delia 
Cipolloni Lucia 

Carbone Gianluca 
Quadrini Emanuela 

Ranaldi Enrico 
Martino Annarita 

Polsinelli Iva 
Urbano Valeria 

Vitale Ilaria 

 


